Instrukcja dla Sygnalistow

Zalecamy, aby przed dokonaniem zgloszenia wewnetrznego rozwazy¢ skorzystanie z
procedury zgloszen wewngtrznych w podmiocie, w ktorym doszlo do naruszenia prawa. W
wielu przypadkach problem moze zosta¢ skutecznie rozwigzany w ramach struktury
organizacyjnej tego podmiotu, co pozwala na szybsze i1 bardziej efektywne wyjasnienie
sytuacji. Zgloszenia wewnetrzne czgsto umozliwiajg podjgcie odpowiednich dziatan
naprawczych w krdotszym czasie, bez konieczno$ci angazowania zewnetrznych organow.
Jednoczes$nie chceieliby$my zapewnié, ze skorzystanie z tej procedury jest dobrowolne, a jesli
zglaszajacy nie czuje si¢ komfortowo, lub obawia si¢ dziatan odwetowych, moze w kazdej
chwili przej$¢ do procedury zgloszen zewnetrznych. Naszym celem jest zapewnienie pelnego
wsparcia i ochrony w procesie zglaszania naruszen prawa.

Zakres stosowania procedury

Cel Procedury: Procedura ma na celu zapewnienie bezpiecznego i poufnego sposobu
zglaszania nieprawidlowos$ci przez policjantéw, pracownikow cywilnych oraz inne osoby
zwigzane z Komenda Miejska Policji w Gdyni. Procedura umozliwia zglaszanie dziatan
niezgodnych z prawem i1 zapewnia ochrong¢ przed dziataniami odwetowymi.

Zakres Procedury: Procedura dotyczy wszystkich policjantow, pracownikow,
wspotpracownikow, kontrahentow oraz innych os6b zwigzanych z Komenda Miejska Policji

w Gdyni 1 podleglymi Komisariatami.

Rodzaje Naruszen: Sygnalista moze zglasza¢ nieprawidtowosci dotyczace takich obszarow
jak:

1) korupcja;

2) zamdwienia publiczne;

3) ushugi, produkty i rynki finansowe;

4) przeciwdziatanie praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami,

6) bezpieczenstwo transportu;

7) ochrona srodowiska;

8) ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe,

9) bezpieczenstwo zywnosci i pasz;

10) zdrowie i dobrostan zwierzat;

11) zdrowie publiczne;

12) ochrona konsumentow;

13) ochrona prywatnos$ci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwo sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesy finansowe Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16) rynek wewnetrzny Unii Europejskiej;

17) konstytucyjne wolnos$ci i prawa czlowieka, pojawiajace si¢ na styku organu
z obywatelem, niezwigzane z pkt 1-16.



Sposoby Zglaszania Nieprawidlowosci:
e Pisemnie:

Zgltoszenie mozna dostarczy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie do Zespotu
Dyscyplinarnego, Skarg i Wnioskéw KMP w Gdyni ul. Portowa 15 - dopiskiem

»Z.gloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych koordynatora procedury”;

Mozna je rowniez wysta¢ listownie na adres Zespotu Dyscyplinarnego, Skarg i

Whioskéw KMP w Gdyni ul. Portowa 15, 81-350 — z dopiskiem j/w

Ochrona Sygnalistow:

e Poufnosé: Twoja tozsamo$¢ bedzie chroniona. Dane osobowe nie zostang ujawnione

bez Twojej zgody, chyba ze wymaga tego prawo.

o Zakaz Dzialan Odwetowych: Zabrania si¢ podejmowania jakichkolwiek dziatan
odwetowych wobec sygnalistow. Bedziemy monitorowaé, czy nie sg podejmowane
dziatania odwetowe wobec sygnalistow 1 sprawdza¢ kazda informacje, jaka

przekazesz nam w tej sprawie

Dzialania Naste¢pcze:

e Zgloszenie zostanie ocenione pod katem zasadnosci - w przypadku potwierdzenia
zasadnos$ci zostang podjete odpowiednie dziatania.
e Informacja zwrotna zostanie przekazana w terminie do 3 miesiecy od potwierdzenia

przyjecia zgloszenia.

Jak Uczestniczy¢ w Procedurze: Jesli zauwazysz nieprawidtowosci, mozesz je zglosi¢ za
pomoca wskazanych powyzej kanatéw. Zgloszenie zostanie rozpatrzone przez Koordynatora
lub upowazniony Zespo6t ekspertow, ktory podejmie odpowiednie dziatania nastepcze.
Dzigki Twojemu zgloszeniu mozemy wspolnie dbac o przestrzeganie prawa w naszej

instytucji.



