n

w sprawie wprowadzenia ,Procedury przyjmowania zgloszen zewne¢trznych oraz
podejmowania dzialan nast¢pczych” w Komendzie Miejskiej Policji w Gdyni.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) w zwigzku z § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie
legislacji, pomocy prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z p6zn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Komendzie Miejskiej Policji w Gdyni wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedure
przyjmowania zgloszef zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych”, stanowigca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Koordynowanie zgloszen sygnalistbw powierza si¢ Zespolowi Postepowan
Administracyjnych Wydzialu Prewencji Komendy Miejskiej Policji w Gdyni.

§ 3. Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie KMP w Gdyni Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.

po.KOMENDANT
MIEJSKI POLICJI

i w Gdﬁrf“ww

\
mi. insp. Beata Nienadows!t:



Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o
ochronie sygnalistow, ktorg nastepnie w dniu 19 czerwca 2024 r. podpisal Prezydent
Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistow zostata opublikowana w Dzienniku
Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Nowe przepisy zaczely obowigzywaé z dniem 25 wrzesnia
2024 r. Ustawa ma na celu implementacje¢ dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0séb zgtaszajacych naruszenia
prawa Unii, zwanej dalej ,,dyrektywa 2019/1937”. Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa
egzekwowania
prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspdlnych minimalnych norm
zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony oséb zglaszajacych naruszenia prawa UE,
tzw. "sygnalistow". Zgodnie z art. 33 cytowanej ustawy, Komendant Miejski Policji
w Gdyni zostal zobowigzany do ustalenia procedury zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastgpczych.



Zatacznik do Zarzadzenia nr ........... Komendanta Miejskiego Policji w Gdyni z dnia

..... w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen

prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji w Gdyni

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGEOSZEN NARUSZEN PRAWA
W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W GDYNI

Rozdzial 1:

Postanowienia ogo6lne

§ 1. Cel Procedury

Procedura ma na celu ustanowienie jasnych zasad oraz zapewnienie latwo
dostepnych i bezpiecznych kanalow zglaszania naruszen prawa, ktére gwarantuja
bezstronne rozpatrzenie zgloszen oraz ochrong osob zglaszajacych (sygnalistow)
przed odwetem, dyskryminacja lub innym niesprawiedliwym traktowaniem
wynikajacym z dokonania zgloszenia.

§ 2. Definicje

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

L

Ustawa — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928);

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1);

Organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzagdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzgdu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z
mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania
dzialan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

Zesp6l ds. Zgodmosci — nalezy przez to rozumie¢ nieetatowy zespdt o0s6b
upowaznionych do rozpoznawania zgloszen sygnalistow znajdujgcy sie w Zespole
Postgpowan Administracyjnych Wydziatu Prewencji (ZPA WP) KMP w Gdyni;

. Koordynator ds. ZgodnoSci — nalezy przez to rozumie¢ osobe koordynujgca prace

Zespotu ds. Zgodnosci badz wyznaczony zastepca;

Osoba uprawniona — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ upowazniong do przyjmowania
zgloszen naruszenia prawa,

Kontekst zwigzany z praca/stuzbg — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne lub
przyszle dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ushug lub
pelnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia



~ stuzby w podmiocie prawnym, w ramach, ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu
prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych; '

8. Naruszenie prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace obszaréw wskazanych w § 3
ust.1 Procedury;

9. Sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osoba fizyczna, ktéra dokonuje zgloszenia
o naruszeniu prawa w kontekscie zwiazanym z praca, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspoétpracy;

10. Osoba pomagajgca — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktéra wspiera sygnaliste
w dokonaniu zgloszenia i moze do$wiadcza¢ dziatan odwetowych;

11. Osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe wskazang
w zgloszeniu jako osoba, ktéra dopuscila si¢ naruszenia prawa,

12. Zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ informacje o naruszeniu prawa, -dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu publicznego;

13. Zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie skierowane do
organdéw zewnetrznych, takich jak Rzecznik Praw Obywatelskich lub innych organow
publicznych;

14. Zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie skierowane do
pracodawcy za posrednictwem dedykowanych kanatéw zgloszeniowych;

15. Informacja zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ informacje przekazywane
sygnaliécie o podjetych lub planowanych dziataniach nastgpczych;

16. Dzialanie nastepcze — nalezy przez to rozumie¢ dziatania podejmowane w
odpowiedzi na zgloszenie, majace na celu zweryfikowanie informacji zawartych w
zgloszeniu;

17. Dzialania odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane
zgloszeniem, i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub
moze wyrzadzi¢ sygnaliscie nieuzasadniong szkodg, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

18. Kanal zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia;

19. Ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

20. Anonim — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie niezawierajgce imienia i nazwiska
oraz adresu;

21.K.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U.2024.572).

§ 3. Naruszenia prawa podlegajace zgloszeniu

Informacje zglaszane przez Sygnalistg dotycza:
1) korupcji;
2) zamoOwien publicznych;
3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;
4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;



5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu; -

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad kon-
kurencji i pomocy pafistwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych
z dziedzinami wskazanymi powyzej.

Rozdzial 11
Sposoby dokonywania zgloszen zewng¢trznych

§ 4. Kanaly zgloszen zewne¢trznych

1. Zgloszenie zewngtrzne moze by¢ dokonane:
1) pisemnie.
2. Zgloszenia pisemne moga by¢ dokonywane przy uzyciu Formularza Zgloszenia Ze-
wnetrznego stanowigcego zatgeznik nr 2 do procedury:
1) w formie papierowej — dostarczajgc w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Zgto-
szenie zewnetrzne” do Zespolu Postepowan Administracyjnych Wydziatu Pre-
wencji KMP w Gdyni, ul. Portowa 15;
2) listownie — przesylajac je na adres: Gdynia, ul. Portowa 15, 81-350 Gdynia — z
dopiskiem ,,Naczelnik Wydzialu Prewencji KMP w Gdyni — Zgloszenie
do rgk wltasnych”;,

§ 5. Zgloszenia nadeslane innymi kanalami

1. Wszystkie zgloszenia otrzymane poza dedykowanymi kanatami traktowane sg jako priory-
tetowe 1 niezwlocznie przekazywane do Koordynatora ds. Zgodnosci. W takim przypadku
zgloszenie  jest oceniane pod katem zgodnosci z wymogami ustawy

o ochronie sygnalistow, a jedli spelnia kryteria zewnetrznego zgloszenia naruszenia prawa,
zglaszajacy jest kierowany do kontaktu za posrednictwem wiasciwego kanalu zgloszeniowe-
go, co zapewnia dalszy proces w pelnej poufnosci.



2. Zglaszajacy, decydujac si¢ na korzystanie z kanaléw zgloszeniowych innych niz dedyko-
wane, zostaje poinformowany o potencjalnych zagrozeniach zwigzanych z brakiem zapewnie-
nia poufnosci, co moze prowadzi¢ do ujawnienia jego tozsamosci.

Rozdzial 111
Zewnetrzne zgloszenia naruszen prawa oraz dzialania nast¢pcze

§ 6. Zgloszenia

1. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia zaistnienia lub mozliwosci za-
istnienia naruszenia prawa, do ktoérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w organizacji w obszarze wskazanym w § 3 procedury.

2. Zgloszenia dotyczace obszaréw nieobjgtych ustawg oraz zgloszenia wyczerpujace
znamiona przestepstw badz wykroczen s3 wylaczone z niniejszej procedury
i podlegajg odrebnym przepisom regulujacym ich rozpatrywanie.

3. Zgloszenia zewnetrzne nalezy sktada¢ za pomoca Formularza Zgloszenia Zewngtrzne-
go.

4. Zgloszenie powinno zawiera¢ przynajmniej nastepujace informacje:

1) okre$lenia rodzaju zgloszenia (zewnetrzne);

2) szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki
sposob doszto do naruszenia prawa;

3) wskazanie obszaru naruszenia prawa zawartego w § 3 procedury;

4) wskazanie danych osoby, ktora dokonala, zamierza dokonac naruszenia prawa,

5) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostgpne);

6) w celu otrzymania informacji zwrotnej dotyczacej zgloszenia oraz uzyskania
informacji o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajgcego wszczgtego
w zwiazku z dokonanym zgloszeniem, Sygnalista wskazuje swoje dane,
tj. imie, nazwisko oraz adres do kontaktu.

5. Zgloszenie moze byé dokonane wylacznie w dobrej wierze. Osoba dokonujgca zglho-
szenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto podlega grzywnie, karze ogranicze-
nia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 57 ustawy).

6. Zgloszenia anonimowe nie sg rozpatrywane w trybie ustawy.

7. Zgloszenie jest rejestrowane w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktéry zawiera naste-
pujace dane:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do
identyfikacji tych oséb;

4) dat¢ dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa art. 38 ustawy;

7) date zakonczenia sprawy,

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dzialan, o ktérych mowa w art. 40
ust. 2 ustawy;



9) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzy-
skane w wyniku postepowan dotyczacych naruszenia, ktére bylo przedmiotem
zgloszenia.

8. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych

sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dzialaniami,

Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada Koordynator ds. Zgodnosci Zespotu
Postepowart Administracyjnych Wydziatu Prewencji KMP w Gdyni.

§ 7. Dzialania nast¢pcze

L.

Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez Koordynatora
ds. Zgodnosci badZz w przypadku jego nieobecnosci upowaznionych pracownikow Ze-
spolu ds. Zgodnosci.

W ramach czynno$ci, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécic
sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informa-
cje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
poda przyczyne tej decyzji. Dodatkowo, w odpowiedzi organ moze wskaza¢ odpo-
wiednig procedure przewidziang w odrgbnych przepisach oraz, jesli jest to mozliwe,
wskaza¢ wlasciwy organ do rozpoznania sprawy.

W przypadku, gdy wstepna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, kto-
re na mocy odrebnych przepisow podlegaja przekazaniu do odpowiednich instytucji,
organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, Koordynator realizuje obo-
wigzek okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy.

Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze Komendant Miejski Policji
w Gdyni jest wlasciwym organem do jego rozpatrzenia, Koordynator przekaze sygna-
liscie potwierdzenie przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania,
o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

Organ nie przekaze informacji o przyjgciu zgloszenia, jesli bedzie mial uzasadnione
podstawy, by sadzi¢, ze mogloby to zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci Sygnali-
sty. Adnotacje takg umieszcza si¢ w aktach sprawy.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach
— nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

Organ moze odstgpi¢ od podjecia dzialan nastgpczych w przypadku, gdy zgloszenie
dotyczy sprawy, ktéra byla juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia (od tego sa-
mego lub innego Sygnalisty), i nie zawiera, w poréwnaniu z wczesniejszym zglosze-
niem, istotnych badZz nowych informacji dotyczacych naruszenia prawa.
W takiej sytuacji organ poinformuje zglaszajacego o odstgpieniu od dzialan.



10.

11.

W przypadku kolejnych zgloszen dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozosta-
wic¢ je bez rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej .

Informacja o przyjeciu, przekazaniu oraz odrzuceniu zgloszenia stanowi zalgcznik
nr 3 do procedury.

Zgloszenia zakwalifikowane jako zewnetrzne zgloszenia naruszen prawa organ odno-
towuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 4 do procedury.

Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

§ 8. Sposéb postgpowania ze zgloszeniami zewnetrznymi

1.

5.

Koordynator Zespotu ds. Zgodnosci lub osoba przez niego wyznaczona, wchodzaca
w sklad Zespotu, podejmuje dziatania nastepcze w odniesieniu do zgloszenia ze-
wnetrznego, z zachowaniem nalezytej starannoscia.

Dziatania nastgpcze obejmujg fazy:

1) przeprowadzenia wstgpnej oceny zgloszenia, majacego na celu zaplanowanie
dalszych dziatan wyjasniajacych;

2) realizacji postgpowania wyjasniajacego, ktorego celem jest weryfikacja faktow
oraz ocena prawdziwosci zgtoszonych informacji;

3) podejmowania dziatan nastepczych, ktére majg na celu eliminowanie skutkow
1 przyczyn naruszenia prawa oraz zmniejszenie ryzyka jego przysziego naru-
szenia.

Koordynator prowadzi sam postgpowanie badz powierza jego przeprowadzenie oso-
bom upowaznionym wchodzacym w sklad Zespolu. W wyjatkowych sytuacjach
za zgoda Naczelnika WP postgpowanie moze zosta¢ powierzone wskazanemu funk-
cjonariuszowi Zespotu Postgpowan Administracyjnych Wydzialu Prewencji KM P w
Gdyni, po jego uprzednim upowaznieniu.

Osoba prowadzaca postgpowanie moze korzysta¢ z pomocy innych funkcjonariuszy
KMP w Gdyni, powotanych ad hoc w charakterze ekspertéw danej dziedziny.
Przy czym konieczno$¢ taka udokumentowana zostaje w formie notatki
stuzbowej, zatwierdzonej przez Komendanta Miejskiego Policji w Gdyni. Osoba wig-
czona do postgpowania otrzymuje upowaznienie do zapoznania si¢ z aktami oraz zo-
bowigzanie do zachowania tajemnicy, co stanowi zatgcznik nr 5 do procedury.

W przypadku konfliktu interesow, z postepowania wylacza sig:

1) kazda osoba zaangazowana w dzialania nast¢pcze. W przypadku zaistnienia
konfliktu intereséw osoba ta ma obowigzek natychmiastowego wylgczenia
si¢ z postgpowania i poinformowania o tym Koordynatora ds. Zgodnosci, spo-
rzadzajac o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 6 do procedury;

2) Koordynatora ds. Zgodnosci, jego Zastepcow, Naczelnika WP, jego Zastepcy,
lub innych funkcjonariuszy ZPA WP. Sprawa zostaje niezwlocznie przekazana
Naczelnikowi Wydziatu Kadr lub jego Zastgpcy. W opisanym przypadku,
uprawnienia przewidziane niniejszg procedura dla Naczelnika WP KMP
w Gdyni i jego Zastgpcy oraz Koordynatora ds. Zgodnosci przystuguja Naczel-
nikowi Wydzialu Kadr KMP w Gdyni;



6.

%o
8.

Przekazanie sprawy o ktorej mowa w ust. 5 pkt. 2 powinno nastgpi¢ nie pdzniej
niz w terminie 3 dni roboczych od momentu stwierdzenia konfliktu interesow.
A w przypadku, gdy sprawa dotyczy Komendanta Miejskiego Policji w Gdyni lub jego
Zastepcow, zostaje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych, przeka-
zana do Wydziatu Prewencji Komendy Miejskiej Policji w Gdyni.

Dane sygnalisty na kazdym etapie sg chronione na zasadach zawartych w ustawie.
Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest:

1) na podstawie przepiséw odrebnych ustaw regulujacych czynnosci kontrolne,
nadzorcze, wyjasniajgce oraz podobne w zakresie zgloszenia;

2) z uwzglednieniem przepiséw ustawy o ochronie sygnalistow, w tym zasad na-
lezytej starannosci, komunikacji z sygnalista, ochrony jego tozsamosci, ochro-
ny tozsamosci osoby, ktérej zgloszenie dotyczy, oraz ochrony informacji,
zgodnie z ustawa oraz odrebnymi przepisami, w sytuacjach, gdy zakres tema-
tyczny wykracza poza powyzsze.

Rozdzial IV
Zasady ochrony sygnalisty oraz dokumentacji

§ 9. Dokumentowanie, przechowywanie i archiwizacja

1.

Zgloszenia dokumentuje si¢ za pomoca formularzy stanowigcych zataczniki
do niniejszej procedury. Pozostata dokumentacja przyjmuje forme¢ pism lub notatek
shuzbowych. Dopuszczalne sg inne formy dokumentowania czynnosci, jezeli nie zosta-
ty one przewidziane we wzorach formularzy, a wymaga sg okoliczno$ciami sprawy.
Dane osobowe i adresowe przechowuje si¢ w zamknigtej kopercie dolaczonej do akt.

. Miejsce przechowywania akt i Rejestru Zgloszen Zewnetrznych:

1) akta i rejestr dotyczace sygnalistow sa przechowywane na klucz pozostajacej
w uzytkowaniu indywidualnym Koordynatora procedury zgloszen zewngtrz-
nych;

2) dostep do szafy z aktami sygnalistow maja wylacznie czlonkowie Zespolu
ds. Zgodnosci oraz Koordynator ds. Zgodnosci, Naczelnik i Zastgpca Naczel-
nika WP.

Zasady przechowywania akt:

1) wszystkie akta sygnalistow przechowywane sa w sposob zapewniajacy
ich poufnos¢ i ochrone przed nieuprawnionym dostepem;

2) czynno$¢ podejmowane w ramach nadzoru stuzbowego oraz dostep do akt
(z wylagczeniem osoby prowadzacej) odnotowywane sa w Karcie Nadzoru
ze wskazaniem daty, godziny oraz imienia i nazwiska osoby uzyskujacej do-
step do akt. Karta nadzoru stanowi zalgcznik nr 7 do procedury.

Obieg korespondencji wewngtrzne;:

1) obieg korespondencji zgloszen odbywa si¢ z wylaczeniem procedur kancela-
ryjnych;

2) obieg korespondencji w sprawach przekazanych do jednostek podlegtych od-
bywa sie z zachowaniem poufnosci, na zasadach ustalonych dla danej sprawy
przez Koordynatora ds. Zgodnosci;



3) korespondencja elektroniczna z sygnalistg odbywa si¢ z zachowaniem $rodk6w
ostroznosci, tj. w przypadku pism elektronicznych z wykorzystaniem wybrane-
go srodka kodowania (np. zip, hasto w pdf);

4) obieg korespondencji zawierajacej dane sygnalisty lub informacje, ktére moga
ujawni¢ jego personalia, odbywa si¢ wewnatrz Komendy Miejskiej Policji
w Gdyni manualnie, w formie papierowej. Dokumenty przekazywane sg do rak
wiasnych 0s6b upowaznionych, za pokwitowaniem na pismie przewodnim,
w zamknietych kopertach.

5) w sprawach technicznych i niezawierajacych danych sygnalisty, nie wskazuja-
cych na jego personalia oraz przedmiot sprawy dopuszcza sie standardowy
obieg dokumentacji obowigzujgcy w Komendzie, nadajgc znak 0151.

4. Zgodnos¢ z RODO:

1) wszystkie dziatania zwigzane z przetwarzaniem i przechowywaniem danych
osobowych s3a zgodne z Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych
(RODO);

2) szczegbélowe procedury zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym
prawa osob, ktorych dane dotycza, sg opisane w RODO;

3) za ochron¢ danych osobowych sygnalistow i 0sob powigzanych odpowiada In-
spektor Ochrony Danych Osobowych.

5. Niszczenie akt sygnalisty:

1) akta sygnalistéw i zwigzane z nimi informacje sg przechowywane przez okres
3 lat po zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania
nastepcze lub postepowania zwigzane z danym zgtoszeniem;

2) po uplywie okresu przechowywania, akta sygnalisty sg niszczone w spos6b
uniemozliwiajacy ich pdzniejsze odtworzenie;

3) proces niszczenia akt odbywa si¢ w Wydziale Prewencji KMP w Gdyni i jest
dokumentowany w ,,Protokole Zniszczenia Akt Sygnalisty”, ktory jest przecho-
wywany przez WP przez okres 2 lat. Protokdt Zniszczenia Akt Sygnalisty sta-
nowi zatacznik nr 8 do procedury;

4) niszczenie akt nadzoruje Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powolana
przez Komendanta Miejskiego Policji w Gdyni. Komisja sporzadza protokot,
ktoéry zawiera informacje o rodzaju i liczbie niszczonych akt, sposobie ich
zniszczenia oraz date i miejsce zniszczenia;

5) niszczenie zapiséw z Rejestréw zgloszen zewngtrznych odbywa sie zgodnie
zasadami ochrony danych zbioru manualnego;

6) dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili usta-
lenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy. Niszczenie danych dokumentowa-
ne jest w formie notatki stuzbowe;j.

§ 10. Ochrona sygnalisty



1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Ustawy, od chwili dokonania
zgloszenia. -

2. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode
na ujawnienie danych;

2) w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy innych oséb, organ podejmie dzialania
majgce na celu zapewnienie im ochrony poufnosci;

3) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgloszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

4) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziata-
niami, w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Na zgdanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiad-
czenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w  ustawie. Zaswiadczenie stanowi zalgcznik nr 9
do procedury.

4. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dzialan odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysokos$ci nie nizszej niz przecig¢tne miesi¢gczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej za rok poprzedni, oglaszane do celéw emerytalnych
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 11. Przeglad procedury

1. Ocena adekwatnosci i skutecznosci Procedury dokonywana jest, co najmniej raz na 3 lata
przez Koordynatora ds. Zgodnosci.

2. Przeglad procedury dokumentowany jest notatka stuzbowg zatwierdzang przez Naczelnika
Prewencji KMP w Gdyni.

§ 12. Sprawozdawczos¢

1. Koordynator ds. Zgodnos$ci sporzadza sprawozdanie zawierajace ponizsze dane staty-
styczne dotyczace zgloszen zewngtrznych:

1) liczbe przyjetych zgtoszen zewngtrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszezetych w wyniku przyje-
tych zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepo-
wan,

3) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzy-
skane w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmio-
tem zgloszenia zewn¢trznego — o ile organ publiczny posiada takie dane.

2. Dane statystyczne o ktérych mowa w ust. 1 nie obejmuja danych osobowych ani infor-
macji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.



3. Sprawozdania,

po zatwierdzeniu przez Komendanta Miejskiego Policji

w Gdyni, przekazywane sa Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia
31 marca roku nastgpujacego po roku, za ktoéry sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 13. Wzory dokumentéw

Wykaz wzoréw dokumentdw:

Y
2)

3)
4)
3)

6)
7
8)
9

Protokoét przyjecia zgloszenia zewnetrznego;
Formularz zgloszenia zewngtrznego;

Potwierdzenie przyj¢cia lub odrzucenia zgloszenia;
Rejestr zgloszen zewngtrznych naruszen prawa;

Upowaznienie do rozpatrywania zgloszen zewnetrznych i podejmowa-
nia dziatan nastepczych

Os$wiadczenie o braku konfliktu interesow;
Karta nadzoru;
Protokét zniszczenia akt/danych osobowych sygnalisty;

Zaswiadczenie o objeciu ochrong sygnalisty;

10) Pismo przewodnie.

11)RODO 1

12) RODO 2.



Zatacznik nr 2 do Procedury Zgtloszen Zewngtrznych

Komenda Miejska Policji

Wydzial Prewencji

Zespol Postepowan Administracyjnych
ul. Portowa 15

81-350 Gdynia

FORMULARZ ZGYL.OSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba dokonujgca zgloszenia:

Imiei nazwisko: | comvsomess mus sonanus vommion s sumss oo Sme vavaees § SER G SewS

Data zgloszenia | ... e

(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem ,, X”)

pracownik

pracownik tymczasowy

osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

przedsigbiorca

prokurent

akcjonariusz lub wspdlnik

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej

osoba $wiadczgca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy

stazysta

wolontariusz

O|o0o|oo|oo|ono|oio

praktykant

O

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. 0 zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panistwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowe;j i
Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1121)

zotierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. 22024 .
poz. 248 ze zm.)

osoba ubiegajaca si¢ 0 pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe §wiadczenia pracy

osoba ubiegajgca si¢ 0 zawarcie umowy stanowigcej podstawe $wiadczenia ustugi na rzecz podmiotu

prawnego
|

Dane kontaktowe:

S Y N
Adres KOTESPONAENICYJIY: « . .neeeet ittt et e et et et et e e ce e e e e r e e e eenens
Inne: ...




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczy¢ wlasciwe pole znakiem ,,X”’; moze to by¢ jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru naruszenia
prawa)

O korupcji

zamOwien publicznych

ushug, produktow i rynkéw finansowych

przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczefistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczenstwa transportu

ochrony $rodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

bezpieczenistwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentow

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych

1 1 A O 0 [ O

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania oséb prawnych

O

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z organami

= wiladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

O konfliktu interesow

Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zgloszenie powinno zawierac¢ w szczegdlnosci:

—  wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0sob, ktorych zgloszenie dotyczy, sposob naruszenia, np. niedopetnienie
obowiqzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyczne),

—  inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:

Czy zglaszane sa dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
(Prosimy je wymienié i dotqczyé do przekazywanego formularza)

Lp. Nazwa dowodu




Zalacznik nr 2 do Procedury Zgloszefi Zewnetrznych

Czy to naruszenie prawa bylo juz weze$niej zglaszane?
(Prosimy zaznaczyé¢ wlasciwg odpowiedz znakiem ,, X’

TAK
INIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa weczeSniej, prosimy wskaza¢ kiedy, komu i w
jakiej formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypetnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wcze$niej, prosimy wskaza¢, czy otrzymana
zostala odpowiedz na to zgloszenie:

(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowiedz znakiem ,, X”’)

TAK
NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedz zostala
udzielona:

Pole do wypetnienia:

...............................................

/podpis zglaszajacego/

Os$wiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewnetrznego sygnalista niezwlocznie, nie pdézniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia, chyba
ze sygnalista wyraznie wystapil ze sprzeciwem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich
albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufnoéci tozsamosci sygnalisty .

1Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).



Zatgcznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Uproszg o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

Uzapoznatem si¢ z Klauzulg informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa.

/podpis zglaszajgcego/

* nalezy postawi¢ znak ,,X” w odpowiednim polu



Zalgcznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

* nalezy postawié¢ znak , X" w odpowiednim polu
Klauzula informacyjna w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji
w Gdyni z siedziba przy ul. Portowej 15, 81-350 Gdynia.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan
kontaktowaé
sie z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
pelnomocnik.oin.gdynia@gd.policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow zgodnie
z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych
identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

5. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwigzku
z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajagcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy
organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowe;j

lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajagcemu

lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie s zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg
one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wyst¢puja inne
nadrz¢dne prawne podstawy przetwarzania.



Zalacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb
postgpowania zinformacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo
nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdansku.

10. W przypadku, gdy wstgpna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje,
ktére na mocy odrebnych przepiséw podlegajg przekazaniu do odpowiednich instytucji,
organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, realizowany jest obowigzek
okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

11. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.



Zalgcznik nr 11 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W GDYNI
(Klauzula Informacyjna RODO 1)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

10.
11.
12.

z p6zn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Gdyni z siedzibg przy ul.

Portowa 15, 81-350 Gdynia.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: pelnomocnik.oin.gdynia@gd.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. c RODO.

Administrator zapewnia poufno$§¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajagcemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziataf nastgpczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem begda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dzialaniami, a nastepnie zostana trwale zniszczone. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania bedg niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia
dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Gdansku.

Pani/a dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierbwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



Zatgcznik nr 12

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W GDYNI,

(Klauzula informacyjna RODO 1)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

z p6zn. zm.), dalej zwane RODO, informujg, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Gdyni z siedziba przy ul.
Portowa 15, 81-350 Gdynia.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kwp@gd.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

. Administrator zapewnia poufno$§¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

. Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjaéniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajacym z przepisoéw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastg¢pczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a nastgpnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia
dla sprawy.

. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzgdne prawne
podstawy przetwarzania.

. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewédzkiej Policji w Gdansku.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.
11. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, Ze
jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarno$ci 77, 00-090 Warszawa.




