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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Starszy referent Wydziatu Sztab Policji

Komenda Miejska Policji w Gdyni ogtoszenie z dnia 06 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA DODATKOWE
11

stycznia 1 1

2017

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw \ kandydatek na stanowisko:
starszy referent

Wydziatu - Sztab Policji

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Komenda Miejska Policji w Gdyni
ul. Portowa 15
81-350 Gdynia

ADRES URZEDU:

Komenda Miejska Policji w Gdyni



ul. Portowa 15
81-350 Gdynia

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie urzedu.
praca biurowa przy komputerze.
praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym.

praca wymaga przemieszczania sie w budynku - budynek wyposazony w winde.

GLOWNE OBOWIAZKI:
obstuga kancelaryjno - biurowa sekretariatu w celu zapewnienia prawidtowego obiegu
dokumentacji,
rejestracja dokumentacji wptywajgcej do wydziatu i wydawanie jej osobom uprawnionym,
przyjmowanie i ekspedycja poczty specjalnej i ogdlnej,

prowadzenie wymaganych rejestrow

WYMAGANIA NIEZBEDNE

wyksztatcenie: srednie

umiejetnos¢ pracy na komputerze

WYMAGANIA DODATKOWE

dyspozycyjnos¢
samodzielnos¢

umiejetnos¢ pracy w zespole

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

zyciorys/CV i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu polskiego obywatelstwa



TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 stycznia 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji w Gdyni
ul. Portowa 15

81-350 Gdynia

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace na zastepstwo.
W ofercie nalezy podac¢ stanowisko i wydziat jakiego oferta dotyczy.

Na oferty rozpatrzone negatywnie i przestane po terminie (decyduje data stempla pocztowego)
nie beda udzielane odpowiedzi.

Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani do rozmowy zostang powiadomieni o jej terminie.
Uczestnikom rozmowy zostanie przekazana telefonicznie informacja o zwyciezcy konkursu.
Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg
bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakagkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: (58) 66-21-314

Legenda:

&

Pierwszenstwo dla osdb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z



niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym
niepetnosprawnos¢,
spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.
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Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas
przewidywanej nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu
zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem
korpusu stuzby cywilnej.

&

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko mogg starac sie, poza polskimi obywatelami,
réwniez cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Polski,

ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw
wskazanych w rozporzadzeniu w sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych
znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego,
ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.

I_I\/Ietryczka
Data wytworzenia : 05.01.2017 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji : 06.01.2017 Komenda Miejska Policji w Gdyni

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20090640539
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20090640539
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20090640539
http://gdynia.bip.policja.gov.pl/108/rejestr/24618,dok.html

Wydziat Kadr i Szkolenia KMP w Gdyni

Osoba udostepniajaca informacje:
Jozdowska-Tyrlik Edyta Komenda Miejska Policji w
Gdyni



