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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.
Inspektor Wydz. Wspomagajgcego

KOMENDANT MIE)JSKI POLICJI W GDYNI
poszukuje kandydatéw na stanowisko
inspektora

w Wydziale Wspomagajacym

Komendy Miejskiej Policji w Gdyni

(umowa o prace na zastepstwo)

Liczba lub wymiar etatu: 1
Gtéwne obowiazki:

rejestrowanie dokumentacji wptywajacej do wydziatu i wydawanie jej osobom uprawnionym,

aktualizowanie, wypozyczanie i zapoznawanie pracownikdéw wydziatu z przepisami resortowymi
oraz innymi aktami prawnymi,

kompletowanie i przechowywanie dokumentéw ostatecznie zakohczonych i sporzgdzanie
spiséw akt przekazanych do sktadnicy akt w KMP w Gdyni, sporzadzenie protokotéw
brakowania akt,

sporzgdzanie kwartalnych zestawien dla celéw statystycznych w oparciu o rejestry podstawowe
i pomochicze.

Wyksztatcenie:

drednie



Wymagania konieczne:

biegta obstuga komputera (znajomos¢ pakietu OpenOffice)

Wymagania pozadane:

samodzielnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu polskiego obywatelstwa.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 12.02.2014 roku pod adresem:
Komenda Miejska Policji w Gdyni
Gdynia 81-350

ul. Portowa 15

Inne informacje:

umowa o prace na zastepstwo;

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, wynosi ponad 6%;

praca biurowa przy komputerze;
praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym;

praca wymaga przemieszczania sie w budynku - budynek wyposazony w winde;



wynagrodzenie zasadnicze 1686,46, zt brutto oraz dodatek za wystuge lat;

w ofercie nalezy poda¢ stanowisko i wydziat jakiego oferta dotyczy;

na oferty rozpatrzone negatywnie i przestane po terminie (decyduje data stempla pocztowego)
nie beda udzielane odpowiedzi;

kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy;

uczestnikom rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie informacja o zwyciezcy
konkursu;

do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne;

dokumenty aplikacyjne mozna odbiera¢ w Wydziale Kadr i Szkolenia przez okres 1 miesigca od
dnia zakonhczenia naboru;

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: (58) 66-21-314;

I_I\/Ietryczka
Data publikacji 07.02.2014 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji 26.02.2016 Komenda Miejska Policji w Gdyni

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:

Wydziat Kadr i Szkolenia KMP Gdynia

Osoba udostepniajaca informacje:
Jozdowska-Tyrlik Edyta KMP Gdynia

Osoba modyfikujgca informacje:
Jozdowska-Tyrlik Edyta


http://gdynia.bip.policja.gov.pl/108/rejestr/18780,dok.html

